	Департамент стратегического развития

	Группа должностей
	Ведущая

	Должность
	Консультант отдела методологии инструментов развития

	Уровень образования
	Высшее образование по направлениям подготовки/специальностям: «Экономика и управление», либо по иным специальностям и направлениям подготовки при наличии дополнительного профессионального образования в установленной сфере деятельности

	Стаж государственной гражданской службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки
	Без предъявления требований к стажу

	Профессиональные знания, профессиональные умения
	Знания:
Конституции Российской Федерации;
Федеральных конституционных законов, федеральных законов;
указов Президента Российской Федерации;
постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Министерства, регулирующих правоотношения в сфере компетенции Министерства; 
знание государственного языка Российской Федерации (русского языка);
знания законодательства Российской Федерации о государственной гражданской службе Российской Федерации, законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции.
Умения:
в области информационно-коммуникационных технологий;
практического применения нормативных правовых актов;
организации и обеспечения выполнения поставленных задач;
проведения аналитической работы с экономической и финансовой информацией;
результативного планирования работы и распределения служебного времени.

	Должностные обязанности
	[bookmark: _GoBack]Участвовать в разработке технического, экономического, организационного и правового механизмов нормативно-правового регулирования в установленной сфере деятельности;
осуществлять взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти по вопросам, относящимся к компетенции отдела Департамента;
анализировать и давать заключения по проектам решений, представленных руководству Департамента;
по поручению руководства Департамента отстаивать позиции, защищать права и законные интересы Министерства в отношениях с другими органами государственной власти, а также в коллегиальных органах, к работе которых привлечено Министерство;
рассматривать устные или письменные обращения граждан и юридических лиц в части компетенции отдела  Департамента;
участвовать в установленном порядке в работе координационных, совещательных и экспертных органов Министерства, в том числе комиссий, рабочих групп;
участвовать в подготовке и представлении в установленном порядке информационных материалов, предложений, отчётов, предусмотренных приказами Министерства, утверждённых планов деятельности Министерства;
участвовать в выполнении мероприятий, предусмотренных ежегодными посланиями, указами, распоряжениями и поручениями Правительства Российской Федерации, и в осуществлении приоритетных национальных проектов;
оказывать работникам Министерства и организаций, подведомственных Министерству, содействие по вопросам, относящимся к компетенции отдела Департамента;
участвовать в работе по подготовке предложений по совершенствованию механизмов применения программно-целевых методов разработки, реализации и оценки эффективности государственной программы Российской Федерации «Научно-технологическое развитие Российской Федерации», национальных проектов (программ), федеральных проектов, ведомственных целевых программ, а также и научно-технических проектов и программ;
участвовать в работе по проведению мониторинга, анализа и прогнозирования достижения целевых показателей Стратегии научно-технологического развития Российской Федерации, национального проекта «Наука и университеты», государственной программы «Научно-технологическое развитие Российской Федерации»;
участвовать в работе по разработке и актуализации методик расчета показателей реализации Стратегии научно-технологического развития Российской Федерации, государственной программы 
Российской Федерации «Научно-технологическое развитие Российской Федерации» и национального проекта «Наука и университеты»;
участвовать в разработке документов стратегического планирования, в том числе Стратегии инновационного развития Российской Федерации, Стратегии научно-технологического развития Российской Федерации, прогноза научно-технологического развития Российской Федерации, в рамках полномочий Министерства.



