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	Профессиональные знания, профессиональные умения
	Знания:
Конституции Российской Федерации;
Гражданского кодекса Российской Федерации;
Земельного кодекса Российской Федерации;
Градостроительного кодекса Российской Федерации;
Жилищного кодекса Российской Федерации;
Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 
Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 24 июля 1998 г. № 124-ФЗ 
«Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ 
«О защите конкуренции»;
Федерального закона от 23 августа 1996 г. 
№ 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике»;
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 сентября 2013 г. № 253-ФЗ 
«О Российской академии наук, реорганизации государственных академий наук и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федерального закона от 13 июня 2015 г. № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости»; 
Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ 
«О кадастровой деятельности»;
Федерального закона от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ 
«Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
Федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ 
«О некоммерческих организациях»;
Федерального закона от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ 
«Об автономных учреждениях»;
постановления Правительства Российской Федерации от 15 июня 2018 г. № 682 «Об утверждении положения о Министерстве науки и высшего образования Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
постановления Правительства Российской Федерации от 26 июля 2010 г. № 537 «О порядке осуществления федеральными органами исполнительной власти функций и полномочий учредителя федерального государственного учреждения»;
постановления Правительства Российской Федерации от 10 октября 2007 г. № 662 «Об утверждении Положения об осуществлении федеральными органами исполнительной власти функций и полномочий учредителя федерального автономного учреждения»;
постановления Правительства Российской Федерации 
от 3 декабря 2004 г. № 739 «О полномочиях федеральных органов исполнительной власти по осуществлению прав собственника имущества федерального государственного унитарного предприятия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16 июля 2007 г. № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества».
Умения: 
эффективного планирования служебного времени;
анализа и прогнозирования деятельности 
в порученной сфере; 
пользования современной оргтехникой и программными продуктами;
подготовки аналитических материалов, разъяснений, отчетов, докладов, тезисов, презентаций;
подготовки деловой корреспонденции.

	Должностные обязанности
	Готовить предложения по оптимизации и преобразованию сети федеральных государственных предприятий, подведомственных Минобрнауки России;
проводить оценку и анализ эффективности деятельности предприятий, подведомственных Министерству, а также использования, закрепленного за ними федерального имущества;
осуществлять сбор и обобщение сведений о результатах деятельности предприятий, подведомственных Министерству, а также проведенных контрольно-надзорными органами и Министерством проверок исполнения подведомственными Министерству организациями законодательства;
[bookmark: _GoBack]готовить проекты докладов Президенту Российской Федерации, Правительству Российской Федерации по вопросам отдела Департамента, а также использования и передачи федерального недвижимого имущества, расположенного на территории Республики Крым и г. Севастополь;
осуществлять подготовку проектов писем, служебных записок, направляемых в структурные подразделения Министерства, подведомственным организациям, органам государственной власти, органам местного самоуправления и иным организациям, рассматривать и осуществлять подготовку ответов по обращениям, заявлениям, жалобам граждан и юридических лиц по вопросам Департамента управления имуществом.



