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	Уровень образования
	Высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры по направлениям подготовки/ специальностям: «Математика и механика», «Компьютерные и информационные науки», «Физика и астрономия», «Химия», «Информатика и вычислительная техника», «Информационная безопасность», «Электроника, радиотехника и системы связи», «Фотоника, приборостроение, оптические и биотехнические системы и технологии», «Электро и теплоэнергетика», «Ядерная энергетика и технологии», «Машиностроение», «Химические технологии», «Промышленная экология и биотехнологии», «Экономика и управление», «Юриспруденция», либо по иным специальностям и направлениям подготовки при наличии дополнительного профессионального образования в установленной сфере деятельности

	Стаж государственной гражданской службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки
	Наличие не менее двух лет стажа государственной гражданской службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки

	Профессиональные знания, профессиональные умения
	Знания: 
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 27 сентября 2013 г. № 253-ФЗ «О Российской академии наук, реорганизации государственных академий наук и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации;
Федерального закона от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ 
«О науке и государственной научно-технической политике»;
Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ 
«О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции»;
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
Федерального закона от 28 июня 2014 г. № 172-ФЗ 
«О стратегическом планировании в Российской Федерации»;
Федерального закона от 29 июля 2017 г. № 216-ФЗ 
«Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федерального закона от 27 августа 2004 г. № 79-ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 
2012 г. № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»;
Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 
2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Указа Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. № 683 «О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации»;
Указа Президента Российской Федерации от 1 декабря 2016 г. № 642 «О Стратегии научно-технологического развития Российской Федерации»;
Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 
2018 г. № 204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года»;
Постановления Правительства Российской Федерации 
от 17 января 2018 г. № 16 «Об утверждении Положения о создании и функционировании советов по приоритетным направлениям научно-технологического развития Российской Федерации»;
Распоряжения Правительства Российской Федерации 
от 24 июня 2017 г. № 1325-р «Об утверждении плана мероприятий по реализации Стратегии научно-технологического развития Российской Федерации».
Умения:
ведения деловых переговоров, публичных выступлений;
взаимодействия с государственными органами и организациями; 
нормотворческой деятельности; 
эффективного планирования служебного времени;
контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений; 
учета мнения коллег; 
пользования современной оргтехникой и программными продуктами, электронной почтой; 
работы в системах электронного документооборота; работы с информационно-телекоммуникационными сетями; 
редактирования документов на высоком стилистическом уровне.

	Должностные обязанности
	Разработка проектов нормативных правовых актов 
и других документов;
подготовка соглашений с государственными органами, субъектами Российской Федерации и организациями;
подготовка методических рекомендаций, разъяснений и других материалов;
подготовка отчетов, докладов, тезисов, презентаций и других отчетных материалов;
подготовка аналитических, информационных и других материалов;
своевременное выявление и разрешение проблемных ситуаций, приводящих к конфликту интересов;
подготовка ответов на обращения граждан и организаций;
контроль, анализ и прогнозирование последствий принимаемых решений.



