	Департамент координации деятельности образовательных организаций

	Группа должностей
	Старшая

	Уровень образования
	Высшее образование

	Стаж государственной гражданской службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки
	Без предъявления требований к стажу

	Профессиональные знания, профессиональные умения
	Знания: 
государственного языка Российской Федерации (русского языка);
Конституции Российской Федерации;
Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79 ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59 ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273 ФЗ" О противодействии коррупции";
[bookmark: _GoBack]Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152 ФЗ "О персональных данных".
Умения:
- мыслить системно (стратегически); - умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; 
- коммуникативные умения; 
- управлять изменениями. 
Навыки:
- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных.

	Должностные обязанности
	Проектная деятельность;
сопровождение мероприятий, реализуемых в рамках федеральных и национальных проектов;
подготовка программных документов Правительства Российской Федерации;
сопровождение и мониторинг реализации результатов федеральных и национальных проектов; 
формирование отчетности по федеральным и национальным проектам;
проведение мониторинга реализации федеральных и национальных проектов;
формирование запросов на изменение паспортов федерального и национального проекта;
подготовка предложений по формированию федеральных проектов, национальных проектов и ведомственных проектов;
формирование и внесение изменений в объемы финансового обеспечения национальных и федеральных проектов;
правовое сопровождение проектной деятельности;
правовое сопровождение мероприятий, реализуемых в рамках федеральных и национальных проектов;
организация работы по сбору, обработке первичных статистических данных по формам федерального статистического наблюдения.



