	Контрольно-ревизионный департамент

	Группа должностей
	Ведущая

	Уровень образования
	Высшее образование

	Стаж государственной гражданской службы или стаж работы по специальности, направлению подготовки
	Без предъявления требований к стажу

	Профессиональные знания, профессиональные умения
	Знание:
- гражданского кодекса Российской Федерации (части 1-2);
- федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ 
«О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
- федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ 
«О противодействии коррупции»;
- федерального закона от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике»; 
- федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- федерального закона от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
- федерального закона от 14 ноября 2002 г. № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;
- федерального закона от 3 ноября 2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;
- постановления Правительства Российской Федерации от 15 июня 2018 г. № 682 «Об утверждении положения о Министерстве науки и высшего образования Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации».
Умения:
- практического применения нормативных правовых актов для эффективного и своевременного исполнения должностных обязанностей; организация работы по эффективному взаимодействию с государственными органами и иными организациями;
- подготовки заключений, отзывов, рецензий на проекты нормативных правовых актов, иных документов;
- эффективного распределения служебного времени; соблюдения исполнительской дисциплины; 
- эффективного сотрудничества с коллегами и быстрого восприятия опыта;
- систематизации информации; адаптации к изменениям ситуации и принятии новых подходов в решении поставленных задач; 
- достижения результатов в условиях многозадачности и лимита времени; предупреждения и разрешения конфликтов;
- осуществления самообучения и самосовершенствования;
- грамотная устная и письменная речь;
- оформления служебной документации;
- работы с большими объемами данных;
- критическое мышление.
Навыки:
- работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера,
- с информационно-коммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, с электронными таблицами, базами данных, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах.

	Должностные обязанности
	- участие в организации и проведении проверок деятельности подведомственных Минобрнауки России организаций в сфере закупок товаров, работ, услуг;
[bookmark: _GoBack]- участие в осуществлении ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд и ведомственного контроля за соблюдением требований Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и иных принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов;
- участие в осуществлении мониторинга закупочной деятельности подведомственных Минобрнауки России организаций;
- подготовка докладов, отчетов, планов, заключений, справочной и аналитической информации в рамках осуществления Минобрнауки России контрольной деятельности.



